附件2

吉林市规划和自然资源局
临时用地审批流程

临时用地审批实行局集体会审会审议制度。在受理临时用地申请10个工作日内，完成项目初审、集体会审、领导签批、结果发放等工作程序，在网上审批系统运行（线下同步）。具体审批流程如下：
一、申请受理
市民服务中心受理窗口接收申请材料后，进行形式性要件审查，并根据情况组织现场踏查。对于符合受理条件的，出具受理通知书，并转交承办处室办理；不符合受理条件的，出具不予受理通知书或补正通知书。〔责任单位：局行政审批办公室〕
二、审查承办
承办处室对临时用地使用条件、使用原则、使用范围、申请材料等进行合规性审查。经审查，符合报批条件要求的，拟制会审会呈报单和会审表，在系统发起或提交会审会；不符合的，说明理由退回受理窗口。〔责任单位：自然资源开发利用处〕
三、集体会审
临时用地审批会审会由局分管领导组织召集。会审会成员包括：局有关领导、自然资源开发利用处、自然资源调查监测处、自然资源确权登记处、自然资源所有者权益处、国土空间规划处、国土空间用途管制处、耕地保护监督处、矿产保护监督处、地质勘查管理处、建设工程规划管理处、详细规划管理处、执法监督处、信访处、法规处、行政审批办公室、财务审计处、市国土监察支队和市自然资源服务中心主要负责人，承办处室负责会审会记录。经局会审会通过的，由承办处室拟制批复文件，履行签批程序；会审未通过的，说明理由退回受理窗口。〔责任单位：各会审会成员、自然资源开发利用处〕
四、结果发放
[bookmark: _GoBack]受理窗口发放临时用地批复文件。（1）需要临时用地申请人缴费的，下发缴费通知单；（2）缴费完毕或不需要缴费的，履行用印程序，发放临时用地批准文件。〔责任单位：局行政审批办公室、财务审计处〕
五、系统录入
临时用地所在地县（市）局、市城区和开发区分局在临时用地批准后20个工作日内，将临时用地批复文件、合同、四至范围、土地利用现状照片影像资料等信息录入上传自然资源部临时用地信息系统，完成系统配号并向社会公开临时用地批准信息。〔责任单位：县（市）局、市城区和开发区分局〕
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